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Sistem Informasi Informasi Manajemen Inventaris [SIMIN] 

SIMIN adalah suatu sistem yang digunakan untuk pencatatan inventarisasi secara komputerisasi baik 
berupa perangkat keras, perangkat lunak, maupun lisensi yang dimiliki oleh Universitas Trilogi. 
Dengan SIMIN, pengguna dapat lebih mudah dalam penyimpanan dan pencatatan data inventaris 
yang dimiliki oleh Universitas Trilogi. 
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Daftar Isi: 

A. Dashboard 
B. Clients 
C. Inventaris 

1. Aset 
2. Lisensi 
3. Atribut 

D. Project 
E. Tiket 
F. Masalah 
G. Dasar Pengetahuan 
H. Monitor 
I. Laporan 
J. People 
K. Sistem 

1. Balasan yang Telah Ditentukan 
2. Log 
3. Pengaturan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Last edited 201801 

Sistem Informasi (SI) Trilogi 
3 

PANDUAN MENGGUNAKAN SIMIN 

 

A. Dashboard 
Untuk dapat masuk ke halaman utama (Dashboard), Anda harus melakukan login terlebih 
dahulu. 
1. Buka browser (Google Chrome, Modzilla Firefox ataupun browser lainnya) 

 
Gambar 1.1 

 
2. Ketik alamat berikut pada browser Anda 

http://192.168.11.79/aset 
3. Ketika sudah masuk ke halaman login, masukkan username dan password pada tempat yang 

telah disediakan 

 
Gambar 1.2 

 
4. Klik Sign In, lalu Anda akan masuk ke halaman utama (Dashboard) 

 

Gambar 1.3 
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Gambar 1.4 

 
Dalam tampilan tersebut terlihat beberapa menu pada sidebar (menu di sisi samping kiri) 
dan di halaman utama, bagian Dashboard ada beberapa menu yang dapat merujuk ke 
halaman informasi Aset, Lisensi, Project, dan Clients. Fungsi menu-menu di Dashboard 
tersebut sama dengan fungsi menu-menu di Sidebar (Gambar 1.4). 
Perhatikan Gambar 1.3. Aset, Lisensi, Project, dan Clients pada bagian tersebut 
menampilkan angka yang menunjukkan kuantitas dari masing-masing yang telah di input 
oleh admin. Utuk melihat detail isinya, Anda hanya perlu meng klik View all. Tampilannya 
akan sama dengan Aset, Lisensi, Project, dan Clients yang berada di menu sidebar yang akan 
dijelaskan pada bagian B dan C. 

 

B. Clients 
Bagian ini memberikan informasi pengguna / clients / user yang sudah terdaftar. Pada bagian ini 
pengguna juga bisa mengunduh data pengguna sesuai dengan format yang telah disediakan 
pada bagian bawah halaman utama Clients (perhatikan Gambar 2.1). 
Dari halaman pada Gambar 2.1, pengguna dapat melihat, edit, ataupun menghapus data 
pengguna yang telah terdapat pada halaman tersebut. Selain itu pengguna juga juga dapat 
meng-export data pada halaman tersebut sesuai dengan format yang disediakan, seperti 
ditunjukkan Gambar 2.3. 



 Last edited 201801 

Sistem Informasi (SI) Trilogi 
5 

 
Gambar 2.1 

 

 
Gambar 2.2 

 
 

Gambar 2.3 
 
 View 

Halaman ini (Gambar2.2.1) berasal dari tombol View pada Gambar 2.2. 
Bagian ini memberikan informasi rekapitulasi tentang pengguna, seperti jumlah asset, 
lisensi, project, dan jam kerja penggunaan aplikasi ini. 
- Untuk melihat detail rekam kerja / record dari pengguna yang bersangkutan, Anda cukup 

meng klik masing-masing tombol pada halaman tersebut (Summary, Aset, Lisensi, 
Project, Masalah, Tiket, Credentials, Pengguna, Files). Pada masing-masing halamannya 
nanti akan terdapat tombol untuk meng-export data sesuai  seperti pada Gambar 2.3. 

- Untuk membuat record baru, Anda dapat memilih menu-menu seperti yang ditunjukkan 
oleh detail Gambar 2.2.2. Klik tombol Buat bila Anda telah selesai memasukkan detail 
dari record baru. 

 

 
Gambar 2.2.1 
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Gambar 2.2.2 

 
 Edit 

Halaman ini (Gambar2.2.3) berasal dari tombol View pada Gambar 2.2. 
Bagian ini berfungsi mengubah data pengguna yang sudah dibuat. Setelah selesai merubah 
data, klik Simpan 

 
Gambar 2.2.3 

 
 Delete 

Halaman ini (Gambar2.2.4) berasal dari tombol View pada Gambar 2.2. 
Bila Anda sebagai Admin ingin menghapus salah satu data pengguna dari aplikasi ini, Anda 
cukup meng klik tombol Delete lalu akan muncul dialog box di Gambar 2.2.4. Bila Anda yakin 
ingin menghapus akun tersebut, klik Ya. 

 
Gambar 2.2.4 

 

C. Inventaris 
Menu ini ada di bagian sidebar. Dalam menu ini terdapat tiga menu yaitu : Aset, Lisensi, dan 
Atribut. 

 
Gambar 3 
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1. Aset 

 
Gambar 3.1 

 
Dari tampilan Aset ini selain diketahui informasi dari aset apa saja yang dimiliki dan sudah 
didata, membuat print out / cetak sesuai format yang tersedia, dapat juga: 
 Melihat detail keberadaan dan kondisinya melalui tombol View / biru (Gambar 3.1.1) 

- Di bagian kiri atas terdapat menu yang akan merujuk ke masing-masing halaman : 
Sumary (rangkuman / detail aset), Masalah, Tiket, Files, dan Edit Aset (ubah detail asset).  

- Di bagian kanan atas terdapat menu Masalah Baru, Tiket Baru, New Credential, Upload 
Berkas, Tentukan Lisensi 
Tombol-tombol pada bagian kanan atas digunakan bila pengguna hendak melakukan 
perubahan ataupun penambahan terhadap data asset yang akan ataupun hendak 
diinput. Tiap kali selesai melakukan penambahan atau perubahan, jangan lupa untuk 
meng klik tombol Simpan yang terdapat pada bagian bawah masing-masing halaman. 
 

 
Gambar 3.1.1 
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 Edit detail informasi melalui tombol Edit / hijau (Gambar 3.1.2) 
- Di bagian kiri atas terdapat menu yang akan merujuk ke masing-masing halaman : 

Sumary (rangkuman / detail aset), Masalah, Tiket, Files, dan Edit Aset (ubah detail asset).  
- Di bagian kanan atas terdapat menu Masalah Baru, Tiket Baru, New Credential, Upload 

Berkas, Tentukan Lisensi 
Tombol-tombol pada bagian kanan atas digunakan bila pengguna hendak melakukan 
perubahan ataupun penambahan terhadap data asset yang akan ataupun hendak 
diinput. Tiap kali selesai melakukan penambahan atau perubahan, jangan lupa untuk 
meng klik tombol Simpan yang terdapat pada bagian bawah masing-masing halaman. 

 

 
Gambar 3.1.2 
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 Hapus data asset melalui tombol Delete / merah(Gambar 3.1.3) 
Bila Anda meng klik tombol merah di bagian asset, Anda akan menemukan dialog box 
seperti pada Gambar 3.1.3. Bila yakin akan menghapus asset tersebut, klik tombol Ya. 

 
Gambar 3.1.3 

 

2. Lisensi 

 
Gambar 3.2 

 
Dari tampilan Aset ini selain diketahui informasi dari lisensi apa saja dan asset apa saja yang 
memiliki lisensi yang dimiliki Universitas Trilogi dan sudah didata, membuat print out / cetak 
sesuai format yang tersedia, dapat juga: 
 Melihat detail aset melalui tombol View / biru (Gambar 3.2.1) 

 

 
Gambar 3.2.1 
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- Di bagian kiri atas terdapat to menu yang akan merujuk ke masing-masing halaman 
Summary dan Edit License. Pada halaman Edit License, Anda dapat mengubah detail 
lisensi yang telah Anda input. Setelah itu klik tombol Simpan di sisi kiri bawah halaman. 

- Di bagian kanan atas terdapat tombol Assign Aset yang bila di klik akan muncul nama 
pengguna ataupun jenis asset yang ada untuk Anda tentukan dimana lisensi tersebut 
terletak. Setelah selesai menentukan posisi / letak lisensi tersebut, klik tombol Tentukan. 
Bila Aset yang diinginkan belum terdapat pada list / daftar tersebut, Anda cukup 
menambahkan pada bagian Aset seperti telah dijelaskan sebelumnya. 

 
 Edit detail informasi melalui tombol Edit / hijau (Gambar 3.2.2) 

Fungsi tombol Edit ini sama dengan Edit License di bagian View sebelumnya (perhatikan 
Gambar 3.2.2). Di sisi kanan atas terdapat tombol Assign Asset untuk menentukan letak 
lisensi yang di input. 
 

 
Gambar 3.2.2 

 
 Hapus data asset melalui tombol Delete / merah(Gambar 3.2.3) 

Bila Anda yakin akan menghapus lisensi yang sudah ada, klik tombol Ya. Perhatikan 
Gambar 3.2.3. 

 
Gambar 3.2.3 
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3. Atribut 

 
Gambar 3.3 

 
Atribut ini terdapat pada bagian sidebar yang dalamnya terdapat beberapa menu turunan 
lagi (Gambar 3.3), yang isinya merupakan informasi tambahan dari masing-masing asset 
yang telah di input. Contoh isi dari salah satu menu tersebut seperti pada Gambar 3.3.1 dan 
3.3.2. Pada halaman dari masing-masing menu tersebut terdapat tombol Edit (hijau) dan 
Delete (merah). Pada halaman tersebut juga terdapat tombol copy, print, dan unduh / 
export data ke bentuk format yang telah disediakan (CSV, Excel, PDF). 
 

 
Gambar 3.3.1 
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Gambar 3.3.2 

 

D. Project 

 
Gambar 4 

 
Menu Project ini berada pada sisi sidebar. Dari halaman Project ini Anda dapat melihat detail 
dari tiap project yang pernah dibuat baik kemajuan (progress), klien yang ditugaskan untuk 
mengerjakan projet, meng copy, mencetak, serta meng-export daftar project yang telah di input. 
Dari halaman ini juga terdapat tombol View (biru), Edit (hijau) dan Delete (merah). 
 View (tombol biru) 

 
Gambar 4.1 
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Isi dari halaman ini seperti pada Gambar 4.1. Terdapat beberapa tombol di sisi kiri dan kanan 
atas halaman yaitu: 
- Project Summary, untuk melihat detail project 
- Masalah, untuk melihat project apa saja yang sedang berlangsung berikut perkembangannya 

(progress report) 
- Comments, untuk melihat komentar atau catatan apa saja pada project yang bersangkutan 
- Files, untuk melihat apabila ada dokumen yang sudah diunggah / upload 
- Notes, untuk melihat apabila ada catatan baik berupa kendala atau catatan lain terkait 

project 
- Masalah Baru, untuk membuat masalah baru dan menyimpannya sebagai catatan di sistem. 

Setelah mengisi masing-masing kolom yang tersedia, klik Simpan 
- New Comment, untuk membuat komentar baru sesuai akun. Bila telah selesai mengisi kolom 

yang tersedia, klik Buat 
- Edit Project, untuk mengubah detail project yang pernah dibuat. Bila telah selesai melakukan 

perubahan, klik Simpan 
- Upload Berkas, untuk mengunggah bila ada dokumen terkait project. Klik Choose File, pilih 

lokasi file, pilih file yang akan diunggah, klik Open, klik Unggah. Yang perlu diperhatikan 
yaitu besar kapasitas file yang diunggah maksimum 750 Mb 

- Tentukan Staff, untuk menentukan staf yang mengerjakan project tersebut. Pilih nama / 
bagian yang akan diberikan, klik Tentukan. Bila nama staff yang ingin diberikan project 
belum ada, daftarkan pada bagian people  Staff (akan dibahas pada bagian J) 

 
 Edit (tombol hijau) 

 
Gambar 4.2 

 
Halaman edit ini sama dengan fungsi Edit Project pada halaman View. Setelah Anda selesai 
mengisikan / mengedit project, klik Simpan. Pada halaman ini Anda dapat menggeser tombol 
biru (perhatikan Gabar 4.2) untuk memberitahukan kemajuan atau progress dari project yang 
sedang dikerjakan. 
 
 



 Last edited 201801 

Sistem Informasi (SI) Trilogi 
14 

 Delete (tombol merah) 
Tombol ini berfungsi untuk menghapus project yang telah dibuat. Bila Anda yakin akan 
menghapus project tersebut, klik Ya. 

 
Gambar 4.3 

 

E. Tiket 

 
Gambar 5 

 
Tiket ini terdapat pada bagian sidebar di sisi kiri halaman utama (perhatikan Gambar 5). Menu 
Tiket ini memiliki tiga turunan menu: 
1. Menunggu Balasan 
2. Tiket Aktif 
3. Semua Tiket 

Masing-masing turunan menu tersebut memberikan informasi permasalahan terkait masing-
masing tiket. Pada masing-masing halamannya (baik Menunggu Balasan, Tiket Aktif, maupun 
Semua Tiket) terdapat tombol New Ticket di sisi kanan atas halaman yang berfungsi untuk 
menambahkan tiket. Di sisi kiri bawah halaman terdapat tombol untuk meng-copy, print, dan 
menunduh daftar sesuai dengan format yang telah disediakan (CSV, Excel, PDF). 

Pada halaman New Ticket, Anda dapat menambahkan file lain sebagai pendukung yang dapat 
diunggah dengan meng-klik Choose File  pilih folder lokasi file  Open. Setelah Anda selesai 
mengisi semua informasi terkait tiket yang dibuat, klik Buat (Gambar 5.2). 

 

Gambar 5.1 
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Gambar 5.2 

 

F. Masalah 

 
Gambar 6 

 
Menu ini terdapat pada bagian sidebar pada sisi kiri halaman utama. Bagian ini memiliki menu 
turunan yaitu: 
1. Masalah Aktif 
2. Semua Masalah 

 

Gambar 6.1 
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Gambar 6.2 

 

Gambar 6.3 
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Kedua menu turunan tersebut menampilkan permasalahan yang sudah pernah dibuat, yang 
membedakan yaitu salah satunya hanya menampilkan permasalahan yang belum terpecahkan 
(Masalah Aktif). Di sisi kiri bawah halaman terdapat tombol untuk meng-copy, print, dan 
menunduh daftar sesuai dengan format yang telah disediakan (CSV, Excel, PDF). Pada halaman 
tersebut juga memungkinkan Anda untuk melakukan pengubahan (Edit / tombol hijau) dan 
penghapusan data (Delete / tombol merah) permasalahan yang telah dibuat. 

Tiap masalah memiliki tingkat prioritas masing-masing yang dapat dilihat dari warna bendera, 
yaitu: 

 Biru : Low priority / prioritas rendah 
 Kuning : Normal priority / prioritas normal 
 Merah : High priority / prioritas utama 

Di sisi kanan atas terdapat tombol New Issue yang dapat Anda gunakan bila Anda akan 
menambahkan catatan permasalahan baru. Pada permasalahan yang Anda buat, Anda dapat 
memberikan tenggat waktu maksimal pengerjaan permasalahan tersebut oleh klien dengan 
memasukkan Due Date. Setelah Anda selesai mengisikan semua detail, klik Buat (perhatikan 
Gambar 6.3). 

 

G. Dasar Pengetahuan 
Bagian ini berfungsi sebagai informasi pengguna. Bila ada catatan terkait sistem yang hendak 
dibuat seperti bentuk artikel, dapat ditambahkan di bagian ini. 

 

H. Monitor 

 
Gambar 8 

 
Bagian ini dapat diakses dengan meng-klik Monitor pada sidebar, berfungsi sebagai halaman 
monitoring oleh akun admin. Monitoring yang dapat dilakukan pada halaman ini seperti 
bandwidth, hosting, dan  internet service lainnya (perhatikan Gambar 8). 
Pada halaman ini terdapat beberapa menu yang berupa tombol : 
 New Host 
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Bagian ini berfungsi untuk menambahkan bila ada host baru. Bila Anda telah selesai mengisi 
semua detailnya, klik Buat. 

 
Gambar 8.1 

 
 View (biru) 

Bagian ini berfungsi bila Anda ingin melihat detail host.yang telah berada pada daftar. Selain 
melihat, Anda juga dapat : 
- Menaruh akun melalui tombol Assign, mengubah detail pengecekan melalui tombol New 

Check 
- Mengubah nama host dan port melalui tombol edit di bawah tombol New Check 
- Menghapus data melalui tombol Delete di bawah tombol New Check 
 

 
Gambar 8.2 

 
 Edit (hijau) 

Untuk mengubah data yang muncul di halaman utama Monitor, dapat melalui menu ini. 
Setelah selesai mengubah detail, klik tombol Simpan. 
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Gambar 8.3 

 
 Delete (merah) 

Sesuai namanya, tombol ini berfungsi menghaus data yang telah ada dalam daftar di halaman 
Monitor. Bila Anda yakin ingin menghapus data tersebut, klik Ya. 

 
Gambar 8.4 

 

I. Laporan 

 
Gambar 9 
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Halaman ini berfungsi untuk melihat rekapitulasi asset dan kerja daru pengguna sesuai denga 
permasalahan yang pernah dikerjakan dan masukkan ke dalam catatan aplikasi ini. 
Misal: 
Anda ingin melihat hasil kerja dari seorang staff atau klien sesuai dengan periode waktu 
tertentu. Anda pilih nama klien yang ingin Anda lihat pada bagian Timesheet, lalu masukkan 
periode waktu yang ingin Anda pantau pada Start Date dan End Date, klik Generate. Kemudian 
akan muncul halaman baru yang memperlihatkan hasil kerja pada periode yang telah Anda pilih 
seperti contoh pada Gambar 9.1. Bila memang pada periode tersebut tidak ada catatan kerja 
yang dimasukkan ke aplikasi ini, tampilannya akan kosong seperti contoh tersebut. Begitu juga 
untuk Client Summary, User Summary dan Timesheet with Summary. 
Untuk melihat laporan atau report lainnya terkait asset dan lisensi, klik tombol Assets atau 
Licenses. Pada masing-masing halaman terdapat tombol untuk mencetak / print out. 
 

 
Gambar 9.1 

 
J. People 

 
Gambar 10 

 
Menu yang berada pada bagian sidebar ini memiliki turunan menu lain yang fungsinya sebagai 
informasi. Selain itu Anda juga dapat mengubah atau menghapus informasi yang telah ada, bila 
terdapat kesalahan. Menu-menu turunan tersebut yaitu : 
1. Pengguna 

Untuk melakukan pengubahan data / edit, cukup klik tombol Edit (hijau). Bila telah selesai 
melakukan pengisian data yang sesuai, klik Simpan. Pada tiap halaman untuk masing-masing 
menu turunan ini juga terdapat tombol hapus / delete bila memang ada data yang Anda rasa 
tidak perlu terdapat dalam daftar. Caranya dengan meng-klik tombol Delete (merah). 
Setelah itu akan muncul dialog box yang akan menanyakan “apakan Anda yakin ingin 
menghapus data tersebut?’, klik Ya. 
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Gambar 10.1 

 
2. Staff 

 
Gambar 10.2 

 
3. Peraturan 

 
Gambar 10.3 
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4. Kontak 

 
Gambar 10.4 

 
K. Sistem 

 
Gambar 11 

 
1. Balasan yang Telah Ditentukan 

Menu turunan dari Sistem ini berfungsi untuk melihat bila ada catatan pada sistem. Bila ada 
catatan yang perlu diubah, pada halaman ini juga terdapat tombol Edit (hijau) dan Delete 
(merah) yang memiliki fungsi sama dengan halaman-halaman lain di aplikasi ini. 

 
Gambar 11.1 

2. Log 
Pada halaman Log ini Anda dapat melihat semua catatan masing-masing pengguna (user) 
pada suatu periode waktu. Pada gambar juga terlihat adanya menu untuk mengnyalin 
(Copy), Print, dan mengunduh daftar log sesuai dengan format file yang telah disediakan 
(CSV, Excel, PDF). 

 
Gambar 11.2 
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3. Pengaturan 
Menu ini berfungsi untuk men-setting aturan untuk sistem yang digunakan. Perhatikan 
Gambar 11.3. Setelah Anda selesai memasukkan detail setting pada masing-masing halaman, 
klik Save Change. 
 

 
Gambar 11.3 

 


