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DESKRIPSI ACCOUNTAX

AccounTax merupakan platform penyusunan laporan keuangan untuk Usaha

Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) yang di dalamnya terdapat kalkulator

penghitungan Pajak Penghasilan (PPh). Pelaku UMKM dapat mencatat transaksi

penjualan, pembelian, penerimaan kas, dan pengeluaran kas dengan rapi. AccounTax

dirancang berdasarkan Standar Akuntansi Keuangan Entitas Mikro, Kecil, dan

Menengah (SAK EMKM). Dengan menggunakan aplikasi ini, pelaku UMKM dapat

menyusun Laporan Laba Rugi dan Laporan Posisi Keuangan sesuai dengan standar yang

berlaku. Selain itu, pelaku UMKM juga dapat menghitung PPh terutangnya

menggunakan kalkulator pajak, setelah menyusun laporan keuangan.

Keunggulan aplikasi AccounTax:

● Laporan keuangan UMKM disusun sesuai dengan SAK EMKM.

● Pelaku UMKM dapat mengetahui PPh terutang atas usahanya menggunakan

kalkulator pajak.

● Pelaku UMKM dapat melakukan pencatatan penjualan dan biaya operasional

dengan mudah dan cepat.

● Pelaku UMKM dapat menyusun laporan keuangan di mana pun dan kapan pun

dengan menggunakan handphone.

Manfaat penyusunan laporan keuangan bagi pelaku UMKM:

● Untuk dasar penghitungan PPh terutang.

● Untuk memenuhi persyaratan pengajuan pinjaman ke bank.

● Untuk keperluan evaluasi dan monitor kegiatan usaha.
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PANDUAN PENGGUNAAN ACCOUNTAX

UNDUH APLIKASI

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Unduh aplikasi AccounTax di Google Playstore pada
link berikut https://bit.ly/Unduh_AccounTax.

Klik Install, tunggu sampai proses selesai.

Klik Open (Buka).

Aplikasi siap untuk digunakan.

REGISTRASI

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Daftar Akun pada tampilan awal AccounTax.
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Input data pengguna, meliputi:

a. Nama pengguna;

b. Nama Usaha;

c. Pilih Jenis Usaha yang sesuai (klik simbol loop);

d. Pilih Bentuk Usaha yang sesuai (klik simbol

loop);

e. Alamat Usaha;

f. Nama Kota/Kabupaten;

g. Pilih Omzet Per Tahun yang sesuai (klik simbol

loop);

h. NPWP (jika ada);

i. Kapan Mulai Menerapkan PP23? (opsional)

j. Nomor Handphone yang didaftarkan;

k. Email yang didaftarkan;

l. Password;

m. Ulangi Password.

Klik Daftar.

Daftar akun selesai dilakukan.

LOGIN APLIKASI

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Masukkan Nomor Handphone yang didaftarkan.

Input Password.

Proses login aplikasi selesai.
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MASTER DATA

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Master Data, untuk membuat database.

Pilih Barang Dagang, untuk membuat database
barang dagang.

Pilih Data Supplier, untuk membuat database
supplier.

Pilih Data Pelanggan, untuk membuat database
pelanggan.

Pilih Bukti Potong Pajak, untuk membuat database
Bukti Potong Pajak yang telah diterima dari pemberi
penghasilan.

Pilih SSP OP, untuk membuat database Surat Setoran
Pajak.

PEMBELIAN BARANG DAGANG

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Sebelum input pembelian barang dagang, pilih
Master Data pada beranda terlebih dahulu.
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Pilih Barang Dagang untuk membuat database
barang dagang.

Input data barang dagang yang dibeli, meliputi:

a. Nama Barang;

b. HPP (harga barang dagang yang dibeli);

c. Harga Jual (harga barang dagang yang akan

dijual).

Klik Simpan.

Input Master Data – Barang Dagang selesai dilakukan.

Setelah input Master Data – Barang Dagang, Kembali
ke beranda.

Pilih Transaksi.

Pilih Pembelian Barang Dagang.
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Klik Barang Dagang yang dibeli;

Edit Jumlah Barang Dagang yang dibeli, dengan cara
klik tanda segitiga.

Jika jumlah barang dagang sudah sesuai, klik
Lanjutkan.

Input data transaksi pembelian barang dagang,
meliputi:

a. Tanggal pembelian;

b. Nama Supplier dapat diisi manual atau dipilih

dari kontak yang terdaftar di smartphone;

c. Cara Pembayaran: Cash atau Kredit

- Jika Cash, lanjutkan ke tahap berikutnya.

- Jika Kredit, input Jumlah Pembayaran

Pertama/ DP (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi pembelian barang dagang selesai
dilakukan.
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PEMBELIAN PERALATAN

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.

Pilih Pembelian Peralatan.
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Input data transaksi pembelian peralatan, meliputi:

a. Tanggal pembelian;

b. Nama Peralatan;

c. Jumlah (Pcs) peralatan yang dibeli;

d. Harga Satuan peralatan yang dibeli;

e. Harga Total otomatis terisi;

f. Nama Pemasok dapat diisi manual atau dipilih

dari kontak yang terdaftar di smartphone;

g. Masa Manfaat peralatan dalam satuan bulan;

h. Cara Pembayaran: Cash atau Kredit

- Jika Cash, lanjut ke huruf i.

- Jika Kredit, input Jumlah Pembayaran

Pertama/ DP (jika ada).

i. Upload Bukti Transaksi (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi pembelian peralatan selesai
dilakukan.

PEMBELIAN PERLENGKAPAN

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.
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Pilih Pembelian Perlengkapan.

Input data transaksi pembelian perlengkapan,
meliputi:

a. Tanggal pembelian;

b. Nama Perlengkapan;

c. Jumlah (Pcs) perlengkapan yang dibeli;

d. Harga Satuan perlengkapan yang dibeli;

e. Harga Total otomatis terisi;

f. Nama Pemasok dapat diisi manual atau dipilih

dari kontak yang terdaftar di smartphone;

g. Cara Pembayaran: Cash atau Kredit

- Jika Cash, lanjut ke huruf h.

- Jika Kredit, input Jumlah Pembayaran

Pertama/ DP (jika ada).

h. Upload Bukti Transaksi (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi pembelian perlengkapan selesai
dilakukan.
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PENJUALAN BARANG DAGANG

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.

Pilih Penjualan Barang Dagang.

Klik Barang Dagang yang dijual;

Edit Jumlah Barang Dagang yang dijual, dengan cara
klik tanda segitiga.

Jika jumlah barang dagang sudah sesuai, klik
Lanjutkan.
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Input data transaksi penjualan barang dagang,
meliputi:

a. Tanggal pembelian;

b. Nama Pelanggan dapat diisi manual atau

dipilih dari kontak yang terdaftar di

smartphone;

c. Cara Pembayaran: Cash atau Kredit

- Jika Cash, input Jumlah Pembayaran yang

diterima.

- Jika Kredit, input Jumlah Pembayaran

Pertama/ DP (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi penjualan barang dagang selesai
dilakukan.

PENERIMAAN KAS

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.

Pilih Penerimaan Kas.

Klik Tambah.
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Input data transaksi penerimaan kas, meliputi:

a. Tanggal kas diterima;

b. Pilih Kategori Kas yang sesuai (klik simbol

loop);

c. Jumlah kas yang diterima;

d. Nama Pemberi Kas dapat diisi manual atau

dipilih dari kontak yang terdaftar di

smartphone;

e. Keterangan sesuai dengan transaksi; dan

f. Upload Bukti Transaksi (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi penerimaan kas selesai dilakukan.

PENGELUARAN KAS

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.

Pilih Pengeluaran Kas.

Klik Tambah.
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Input data transaksi pengeluaran kas, meliputi:

a. Tanggal kas dikeluarkan;

b. Pilih Kategori Kas yang sesuai (klik simbol

loop);

c. Jumlah kas yang dikeluarkan;

d. Nama Penerima Kas dapat diisi manual atau

dipilih dari kontak yang terdaftar di

smartphone;

e. Keterangan sesuai dengan transaksi; dan

f. Upload Bukti Transaksi (jika ada).

Klik Simpan.

Input transaksi pengeluaran kas selesai dilakukan.

STOCK OPNAME BARANG DAGANG

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Transaksi pada beranda.
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Pilih Stock Opname Barang Dagang.

Klik Tambah

STOCK OPNAME PERLENGKAPAN (CLOSING)

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Perlengkapan pada beranda.

Pilih Input Hasil Stock Opname.
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Input data stock opname perlengkapan, meliputi:

a. Nilai Pemakaian perlengkapan;

b. Nilai Stok Akhir perlengkapan.

Klik Simpan.

Stock opname (closing) selesai dilakukan.
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OUTPUT ACCOUNTAX

LAPORAN KEUANGAN - LAPORAN LABA RUGI

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Laporan pada beranda.

Pilih Laporan Keuangan.

Pilih Laporan Laba Rugi.

Pilih periode Laporan Laba Rugi yang akan dibuka:
Bulan dan Tahun (klik simbol loop).

Klik OK.

Laporan ini hanya dapat dibuka setelah melakukan
closing.
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Berikut ini adalah tampilan Laporan Laba Rugi pada
aplikasi AccounTax sesuai dengan periode yang
dipilih.

Laporan Laba Rugi dapat diunduh dengan cara klik
Export.

Pilih Export ke PDF untuk mengunduh Laporan Laba
Rugi dalam bentuk PDF.

Pilih Export ke Excel untuk mengunduh Laporan Laba
Rugi dalam bentuk Excel.

Sebelumnya, pastikan pada perangkat Anda sudah
ter-install aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuka file PDF dan Excel (seperti aplikasi
Microsoft 365, Excel, Adobe Acrobat, dll).

Berikut ini adalah tampilan Laporan Laba Rugi dalam
bentuk PDF.
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Berikut ini adalah tampilan Laporan Laba Rugi dalam
bentuk Excel.

LAPORAN KEUANGAN - LAPORAN POSISI KEUANGAN

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Laporan pada beranda.

Pilih Laporan Keuangan.

Pilih Laporan Posisi Keuangan.

18 | Panduan AccounTax



Pilih periode Laporan Posisi Keuangan yang akan
dibuka: Bulan dan Tahun (klik simbol loop).

Klik OK.

Laporan ini hanya dapat dibuka setelah melakukan
closing.

Berikut ini adalah tampilan Laporan Posisi Keuangan
pada aplikasi AccounTax sesuai dengan periode yang
dipilih.

Laporan Posisi Keuangan dapat diunduh dengan cara
klik Export.

Pilih Export ke PDF untuk mengunduh Laporan Posisi
Keuangan dalam bentuk PDF.

Pilih Export ke Excel untuk mengunduh Laporan
Posisi Keuangan dalam bentuk Excel.

Sebelumnya, pastikan pada perangkat Anda sudah
ter-install aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuka file PDF dan Excel (seperti aplikasi
Microsoft 365, Excel, Adobe Acrobat, dll).
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Berikut ini adalah tampilan Laporan Posisi Keuangan
dalam bentuk PDF.

Berikut ini adalah tampilan Laporan Posisi Keuangan
dalam bentuk Excel.
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LAPORAN PAJAK

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Laporan pada beranda.

Pilih Laporan Pajak.

Laporan Pajak terdiri dari:

a. Daftar Harta
b. Daftar Utang
c. Daftar PP4623
d. Daftar SSP OP
e. Daftar Bukti Potong OP

Dokumen ini dapat diunduh dalam bentuk Excel
(xlsx.). Sebelumnya, pastikan pada perangkat Anda
sudah ter-install aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuka file Excel (seperti aplikasi Microsoft 365,
Excel, dll).

Sebelum diimport ke e-form, ubah dokumen dari
xlsx ke csv terlebih dahulu.

Setelah itu, dokumen siap untuk diimport.

LAPORAN LAINNYA

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Laporan pada beranda.
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Pilih Laporan Lainnya.

Laporan Lainnya terdiri dari:

a. Utang Piutang Usaha
b. Utang Piutang Lainnya

Laporan Utang Piutang Usaha terdiri dari:

a. Kredit Penjualan Barang Dagang
b. Kredit Pembelian Barang Dagang
c. Kredit Pembelian Peralatan
d. Kredit Pembelian Perlengkapan

Apabila diklik Kredit Penjualan Barang Dagang,
berikut ini adalah contoh tampilan Data Penjualan
Kredit.

Laporan ini menunjukkan status terkini tentang
penjualan kredit.
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KALKULATOR PAJAK

TAMPILAN LANGKAH-LANGKAH

Pilih Kalkulator Pajak pada beranda.

Pilih Kalkulator Pajak Final.

Pilih Tahun.

Kalkulator pajak ini bisa diexport dalam bentuk Excel.

Sebelumnya, pastikan pada perangkat Anda sudah
ter-install aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuka file Excel (seperti aplikasi Microsoft 365,
Excel, dll).

Pilih Kalkulator Pajak pada beranda.

Pilih Kalkulator Pajak Ps 31E.
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Pilih Tahun.

Kalkulator pajak ini bisa diexport dalam bentuk Excel.

Sebelumnya, pastikan pada perangkat Anda sudah
ter-install aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuka file Excel (seperti aplikasi Microsoft 365,
Excel, dll).
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