UNIVERSITAS TRILOGI

Teknopreneur, Kolaborasi dan Kemandirian

MEMORANDUM
No: 12/Rektor/Memo/VI/2018
Kepada yth . Bapak/Ibu Dosen dan Tenaga Kependidikan
Tanggal : 04 Juni 2018
Hal : o Kehadiran di Kampus Universitas Trilogi

Dalam rangka meningkatkan tertib administrasi dan kedisiplinan dilingkungan dosen
dan tenaga kependidikan, perlu diperhatikan hal-hal berikut:

1. Kehadiran di Kampus untuk melakukan pelayanan operasional termasuk kegiatan
Tridharma Perguruan Tinggi wajib dan tepat waktu. Jika ada hal-hal yang harus
dilakukan di luar kampus (tugas luar), maka perlu disampaikan ke Biro SDM, Etika
dan Hukum untuk penyesuaian ‘record’/pencatatan presensi.

2. Pada saat penyelenggaraan kegiatan Universitas baik yang bersifat akademik
maupun non akademik, seperti Upacara Wisuda, Upacara Penerimaan Mahasiswa
Baru, Undangan Rapat, maka seluruh dosen diwajibkan hadir untuk menunjukkan
komitmen kita kepada wisudawan, mahasiswa dan Universitas.

3. Untuk evaluasi mandiri, Bapak/Ibu dapat mengecek laporan bulanan mengenai
kehadiran (presensi) dan kehadiran kegiatan universitas yang akan dikirim oleh
Biro SDM, Etika dan Hukum.

Demikian disampaikan, untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

Dr. Aam Bastaman
Rekt:

Kampus Universitas Trilogi

JI. TMP. Kalibata No. 1 Jakarta Selatan 12760
Telp. 021 798 0011 (Hunting), Fax. 021 798 1352
Website : www.trilogi.ac.id
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