UNIVERSITAS TRILOGI

Teknopreneur, Kolaborasi dan Kemandirian

MEMORANDUM
No: 15/Rektor/Memo/VIi/2018
Kepada :  Kepala Biro Admisi dan Pemasaran
Dari : Rektor Universitas Trilogi
Tembusan . Para Wakil Rektor
Tanggal : 04 Juli2018
Perihal : ® Penerimaan Mahasiswa Baru Bulan Juli s.d September 2018

Dalam rangka meningkatkan pendaftar mahasiswa baru Tahun Akademik 2018/2019 pada bulan
Juli s.d September 2018, maka Biro Admisi dan Pemasaran diharapkan melakukan hal-hal
berikuti:

B

Mengantisipasi lonjakan pendaftar dengan memberikan pelayanan yang prima
Melengkapi media informasi dan publikasi

Menjaga kebersihan dan kerapihan tempat pendaftaran

Memastikan staf Admisi dengan cukup dan untuk selalu berada di tempat dengan
melakukan shift terutama pada saat jam makan siang.

Melakukan koordinasi dengan unit terkait dalam rangka memberikan pelayanan yang
maksimal.

Demikian disampaikan dan agar dapat dilaksanakan. Atas perhatian saudara diucapkan terima

kasih.

Bastaman
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