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SURAT TUGAS MENGAJAR
No. 128/Dekan-FEBH/Tgs-Mengajar/VIII/2022

Dekan Fakultas Ekonomi Bisnis dan Humaniora Universitas Trilogi menugaskan kepada
Bapak/Ibu nama di bawah ini untuk mengajar pada Semester Gasal Tahun Akademik
2022/2023, sebagai berikut:

Demikian surat tugas ini, kami berharap Bapak/Ibu dapat melaksanakan tugas mengajar ini
dengan sebaik-baiknya sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Universitas Trilogi. Atas
perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Jakarta, 29 Agustus 2022

Dr. Rudi Ritonga., M.M., M.Pd
Dekan Fakultas Ekonomi Bisnis dan Humaniora

Tembusan Yth, :
- Wakil Rektor Bidang Akademik & Kemahasiswaan
- Kaprodi Manajemen | Akuntansi | Ekonomi Pembangunan | PGSD | PG-Paud
- Kepala Biro SDM, Etika dan Hukum
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MATA KULIAH : Pengantar Manajemen 

NAMA DOSEN : Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P® 

KREDIT/SKS : 3 SKS 

KELAS                            : 01 

ABSENSI DAN SILABUS PERKULIAHAN 

MANAJEMEN 2021/2022 GENAP 

 

TATAP  

MUKA 

KE 

HARI/TANGGAL MULAI SELESAI RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN  

MHS 

TANDA 
TANGAN 

1 Senin, 19 September 2022 07:45 10:15 Manajemen dan Organisasi 
1. Pengertian manajemen dan siapa manajer 
2. Ruang lingkup pekerjaan manajer 

Manajemen dan Organisasi 
1. Pengertian manajemen dan siapa manajer 

2. Ruang lingkup pekerjaan manajer 

49 / 49  

2 Senin, 26 September 2022 07:45 10:15 Kendala dan tantangan Manajer dan manajemen 
global 
1. Mengelola lingkungan eksternal dan internal 
2. Budaya organisasi 
3. Memahami lingkungan global 

Kendala dan tantangan Manajer dan 
manajemen global 
1. Mengelola lingkungan eksternal dan internal 
2. Budaya organisasi 

3. Memahami lingkungan global 

46 / 49  

3 Senin, 3 Oktober 2022 07:45 10:15 Mengelola keanekaragaman, tanggung jawab 
sosial, dan etika 
1. Keanekaragaman 
2. Kendala dan tantangan dalam mengelola 
keanekaragaman 
3. Konsep tanggung jawab social 
4. Mengelola etika di dalam perusahaan 

Mengelola keanekaragaman, tanggung jawab 
sosial, dan etika 
1. Keanekaragaman 
2. Kendala dan tantangan dalam mengelola 
keanekaragaman 
3. Konsep tanggung jawab social 

4. Mengelola etika di dalam perusahaan 

44 / 49  

4 Senin, 10 Oktober 2022 07:45 10:15 Membuat keputusan 

1. Proses pembuatan keputusan 
2. Tipe dan kondisi pembuatan keputusan 

3. Gaya pengambilan keputusan 

Membuat keputusan 

1. Proses pembuatan keputusan 
2. Tipe dan kondisi pembuatan keputusan 

3. Gaya pengambilan keputusan 

43 / 49  

5 Senin, 17 Oktober 2022 07:45 10:15 Manajemen perubahan dan inovasi 
1. Proses perubahan 
2. Tipe perubahan organisasi 
3. Penolakan thd perubahan 
4. inovasi 

Manajemen perubahan dan inovasi 
1. Proses perubahan 
2. Tipe perubahan organisasi 
3. Penolakan thd perubahan 

4. inovasi 

44 / 49  

6 Senin, 24 Oktober 2022 07:45 10:15 Dasar-dasar perencanaan 
1. Pengertian perencanaan 
2. Pengaturan tujuan dan rencana dalam 
organisasi 

Dasar-dasar perencanaan 
1. Pengertian perencanaan 

2. Pengaturan tujuan dan rencana dalam 
organisasi 

45 / 49  

http://trilogi.ac.id/
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TATAP  

MUKA 

KE 

HARI/TANGGAL MULAI SELESAI RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN  

MHS 

TANDA 
TANGAN 

7 Senin, 31 Oktober 2022 07:45 10:15 Manajemen Strategik 

1. Pengertian manajemen strategic 
2. Proses manajemen strategic 
3. Strategi perusahaan 
4. Konsep keunggulan bersaing 

Manajemen Strategik 

1. Pengertian manajemen strategic 
2. Proses manajemen strategic 
3. Strategi perusahaan 

4. Konsep keunggulan bersaing 

45 / 49  

8 Senin, 7 November 2022 07:45 10:15 UTS UTS 49 / 49  

9 Senin, 14 November 2022 07:45 10:15 Dasar-dasar desain organisasi 
1. Macam-macam desain organisasi 
2. Struktur mekanistik dan organistik 
3. Faktor kontigency dalam desain organiosasi 

Dasar-dasar desain organisasi 
1. Macam-macam desain organisasi 
2. Struktur mekanistik dan organistik 

3. Faktor kontigency dalam desain organiosasi 

41 / 49  

10 Senin, 21 November 2022 07:45 10:15 Manajemen Sumber Daya Manusia dan Mengelola 
Tim 
1. Proses manajemen sumber daya manusia 
2. Mengidentifikasi dan menyeleleksi pegawai 
3. Strategi dalam menyediakn karyawan yang 
kompeten 
4. Isu-isu kontemporer MSDM 
5. Mengelola tim 

Manajemen Sumber Daya Manusia dan 
Mengelola Tim 
1. Proses manajemen sumber daya manusia 
2. Mengidentifikasi dan menyeleleksi pegawai 
3. Strategi dalam menyediakn karyawan yang 
kompeten 
4. Isu-isu kontemporer MSDM 

5. Mengelola tim 

41 / 49  

11 Senin, 28 November 2022 07:45 10:15 Perilaku Individu dan komunikasi 
1. Focus dan tujuan perilaku organisasi 
2. Perilaku dan kinerja pegawai 
3. Isu-isu kontemporer dalam perilaku individu 
4. Dasar-dasar dalam berkomunikasi 

Perilaku Individu dan komunikasi 
1. Focus dan tujuan perilaku organisasi 
2. Perilaku dan kinerja pegawai 
3. Isu-isu kontemporer dalam perilaku individu 

4. Dasar-dasar dalam berkomunikasi 

43 / 49  

12 Senin, 5 Desember 2022 07:45 10:15 Motivasi 
1. Pengertian motivasi 
2. Teori-teori pendukung motivasi 
3. Teori kontemporer motivasi 

4. Isu-isu terkini mengenai motivasi 

Motivasi 
1. Pengertian motivasi 
2. Teori-teori pendukung motivasi 
3. Teori kontemporer motivasi 

4. Isu-isu terkini mengenai motivasi 

45 / 49  

49 Senin, 12 Desember 2022 07:45 10:15 Kepemimpinan 
1. Teori kepemimpinan 
2. Teori kontijensi kepemimpinan 
3. Pandangan kontemporer kepemimpinan 

Kepemimpinan 
1. Teori kepemimpinan 
2. Teori kontijensi kepemimpinan 

3. Pandangan kontemporer kepemimpinan 

43 / 49  

14 Senin, 19 Desember 2022 07:45 10:15 Pengendalian 
1. Pengertian pengendalian 

2. Proses pengendalian 
3. Alat-alat dalam mengukur kinerja organisasi 

4. Isu-isu kontemporer pengendalian 

Pengendalian 
1. Pengertian pengendalian 

2. Proses pengendalian 
3. Alat-alat dalam mengukur kinerja organisasi 

4. Isu-isu kontemporer pengendalian 

45 / 49  

15 Senin, 22 Desember 2022 07:45 10:15 Review Review 44 / 49  

16 Senin, 9 Januari 2023 07:45 10:15 UAS UAS Luring 49 / 49  
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Jakarta, 24 Januari 2023 

Ketua Prodi Manajemen 

 
 

 
Fanny Suzuda Pohan, SE., MM. 

NIP. 140901 
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UNIVERSITAS TRILOGI
Jalan Taman Makam Pahlawan No. 1 Kalibata, RT.4/RW.4, Duren Tiga, Pancoran, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12760
Telp. 021-7980011 / 7981350 http://trilogi.ac.id

LAPORAN PROSENTASE ABSENSI MAHASISWA
MANAJEMEN

2022/2023 GASAL
Mata kuliah : Pengantar Manajemen Nama Kelas : 01

Dosen Pengajar : Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P®

No NIM NAMA JUMLAH
KULIAH

JUMLAH
ALFA

JUMLAH
HADIR

JUMLAH
IJIN

JUMLAH
SAKIT

JUMLAH
TERHITUNG

HADIR

PROSENTASE

1 22101041 NURMA LIZA 16 0 16 0 0 16 100%

2 22101014 ASTATANTICA BELLU
STANIO

16 3 13 0 0 13 81.25%

3 22101023 DANDI AJI SUMAJA 16 8 8 0 0 8 50%

4 22101021 MEI AMANAH 16 0 16 0 0 16 100%

5 22101031 NURUL ANNISA 16 0 16 0 0 16 100%

6 22101020 PUTRI ASSYFA
NURRAHMAH

16 0 16 0 0 16 100%

7 22101030 PUTRI SELFIANI YASMIN 16 13 3 0 0 3 18.75%

8 22101040 MUHAMMAD DAFFA
MUCHTAR

16 0 16 0 0 16 100%

9 22101043 NADIRA DIVA MEINANDRI 16 0 16 0 0 16 100%

10 22101017 ADISSA SAJIDAH AHLAM 16 0 16 0 0 16 100%

11 22101004 BLEDHEK YOGANANTO
SUKOCO

16 1 12 0 3 15 93.75%

12 22101044 NAZUWA RIZKI AMALIA 16 0 16 0 0 16 100%

13 22101051 DIANA QOTRUNNADA 16 0 16 0 0 16 100%

14 22101045 DARIN MAULIDA HANA 16 1 15 0 0 15 93.75%

15 22101027 TOHAROH FITRIYANI 16 0 16 0 0 16 100%

16 22101013 ADE NOVELIA RAMADHANI
PUTRI

16 0 16 0 0 16 100%

17 22101011 DEA RIZKINAYA 16 0 16 0 0 16 100%

18 22101036 MUHAMMAD DHAFA 16 0 16 0 0 16 100%

19 22101050 MAGHFIRA 16 0 16 0 0 16 100%

20 22101022 BUDY KURNIAWAN
PANJAITAN

16 2 14 0 0 14 87.5%
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UNIVERSITAS TRILOGI
Jalan Taman Makam Pahlawan No. 1 Kalibata, RT.4/RW.4, Duren Tiga, Pancoran, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12760
Telp. 021-7980011 / 7981350 http://trilogi.ac.id

LAPORAN PROSENTASE ABSENSI MAHASISWA
MANAJEMEN

2022/2023 GASAL
Mata kuliah : Pengantar Manajemen Nama Kelas : 01

Dosen Pengajar : Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P®

No NIM NAMA JUMLAH
KULIAH

JUMLAH
ALFA

JUMLAH
HADIR

JUMLAH
IJIN

JUMLAH
SAKIT

JUMLAH
TERHITUNG

HADIR

PROSENTASE

21 22101010 PRASETYO DWI MAULANA 16 0 15 0 1 16 100%

22 22101019 RIZKI MUZAKI 16 0 16 0 0 16 100%

23 22101039 RAIHAN RIZKY SETIAWAN 16 0 16 0 0 16 100%

24 22101033 JEMIMA INDRIANTI 16 0 16 0 0 16 100%

25 22101025 ARIQ PUTRA PRATAMA 16 0 16 0 0 16 100%

26 22101008 KHANSA PUTRI SABILLA 16 1 14 0 1 15 93.75%

27 22101028 KHIQMATUL FAIZAH 16 0 16 0 0 16 100%

28 22101049 OLIVIA VIRGIE VEYLANDA
ZEGA

16 0 16 0 0 16 100%

29 22101002 CHARLES DELBERT 16 0 16 0 0 16 100%

30 22101046 FAJRINNISA ISMAIL 16 0 14 2 0 16 100%

31 22101006 AMELIA PUTRI 16 0 16 0 0 16 100%

32 22101034 FATIMAH ASSAGAF 16 0 16 0 0 16 100%

33 22101007 EDGINA CALISTA YUNIETTA 16 0 16 0 0 16 100%

34 22101037 NAZWA KIREN KIRANA 16 0 16 0 0 16 100%

35 22101047 DINDA AMALIA NUR 16 0 16 0 0 16 100%

36 22101032 EDGAR MARLEN MUFASA 16 13 3 0 0 3 18.75%

37 22101018 DEBI MEI LINA 16 0 16 0 0 16 100%

38 22101042 AMANDA FANZA LEVIA 16 0 16 0 0 16 100%

39 22101003 AJIE SETIAWAN 16 0 16 0 0 16 100%

40 22101024 MUHAMMAD BINTANG SEZA
DELYANTO

16 11 5 0 0 5 31.25%
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Jakarta, 24 Januari 2023
Ketua Prodi

NIP.

UNIVERSITAS TRILOGI
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LAPORAN PROSENTASE ABSENSI MAHASISWA
MANAJEMEN

2022/2023 GASAL
Mata kuliah : Pengantar Manajemen Nama Kelas : 01

Dosen Pengajar : Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P®

No NIM NAMA JUMLAH
KULIAH

JUMLAH
ALFA

JUMLAH
HADIR

JUMLAH
IJIN

JUMLAH
SAKIT

JUMLAH
TERHITUNG

HADIR

PROSENTASE

41 22101016 GHINA RAMADHAN 16 0 16 0 0 16 100%

42 22101035 MOHAMAD IQBAL FARISI 16 0 16 0 0 16 100%

43 22101009 SHAFIRA ARVIANI 16 0 16 0 0 16 100%

44 22101038 IRA NABILA 16 1 15 0 0 15 93.75%

45 22101029 MUHAMAD MAULANA ZIKRY 16 0 16 0 0 16 100%

46 22101015 MARSA MAHASINA 16 1 15 0 0 15 93.75%

47 22101012 DWIANA NOVITA KIRANI 16 13 3 0 0 3 18.75%

48 22101048 MARSYA ANNISA RIFAI 16 0 16 0 0 16 100%

49 22101026 ZAHRA AULICHA WIJAYA 16 0 16 0 0 16 100%
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UNIVERSITAS TRILOGI
Jalan Taman Makam Pahlawan No. 1 Kalibata, RT.4/RW.4, Duren Tiga, Pancoran, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12760
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NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
PRODI : MANAJEMEN
PERIODE : 2022/2023 GASAL

Mata kuliah : Pengantar Manajemen Nama Kelas : 01

Pengajar : 140113 - Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P®

No NIM Nama Mahasiswa
TUGAS INDIVIDU

(40%)
UTS

(30%)
UAS

(30%)
Nilai Grade Lulus Info

1 22101002 CHARLES DELBERT 92.00 100.00 95.00 95.30 A ✔  

2 22101003 AJIE SETIAWAN 88.00 78.00 90.00 85.60 A ✔  

3 22101004 BLEDHEK YOGANANTO SUKOCO 76.00 50.00 70.00 66.40 B- ✔  

4 22101006 AMELIA PUTRI 85.00 50.00 80.00 73.00 B ✔  

5 22101007 EDGINA CALISTA YUNIETTA 87.00 68.00 80.00 79.20 B+ ✔  

6 22101008 KHANSA PUTRI SABILLA 88.00 80.00 90.00 86.20 A ✔  

7 22101009 SHAFIRA ARVIANI 93.00 95.00 95.00 94.20 A ✔  

8 22101010 PRASETYO DWI MAULANA 90.00 70.00 90.00 84.00 A- ✔  

9 22101011 DEA RIZKINAYA 90.00 78.00 95.00 87.90 A ✔  

10 22101012 DWIANA NOVITA KIRANI 0.00 0.00 0.00 0.00 E  

11 22101013 ADE NOVELIA RAMADHANI PUTRI 82.00 45.00 90.00 73.30 B ✔  

12 22101014 ASTATANTICA BELLU STANIO 59.00 35.00 70.00 55.10 C ✔  

13 22101015 MARSA MAHASINA 85.00 50.00 90.00 76.00 B+ ✔  

14 22101016 GHINA RAMADHAN 82.00 70.00 90.00 80.80 A- ✔  

15 22101017 ADISSA SAJIDAH AHLAM 92.00 85.00 95.00 90.80 A ✔  

16 22101018 DEBI MEI LINA 88.00 95.00 95.00 92.20 A ✔  

17 22101019 RIZKI MUZAKI 83.00 30.00 65.00 61.70 C+ ✔  

18 22101020 PUTRI ASSYFA NURRAHMAH 85.00 35.00 85.00 70.00 B ✔  

19 22101021 MEI AMANAH 93.00 95.00 95.00 94.20 A ✔  

20 22101022 BUDY KURNIAWAN PANJAITAN 79.00 50.00 70.00 67.60 B- ✔  

21 22101023 DANDI AJI SUMAJA 43.00 45.00 50.00 45.70 D  

22 22101024
MUHAMMAD BINTANG SEZA
DELYANTO

0.00 0.00 0.00 0.00 E
 

23 22101025 ARIQ PUTRA PRATAMA 96.00 80.00 95.00 90.90 A ✔  

24 22101026 ZAHRA AULICHA WIJAYA 89.00 63.00 90.00 81.50 A- ✔  

25 22101027 TOHAROH FITRIYANI 91.00 85.00 90.00 88.90 A ✔  

26 22101028 KHIQMATUL FAIZAH 91.00 85.00 95.00 90.40 A ✔  

27 22101029 MUHAMAD MAULANA ZIKRY 77.00 25.00 60.00 56.30 C ✔  

28 22101030 PUTRI SELFIANI YASMIN 0.00 0.00 0.00 0.00 E  

29 22101031 NURUL ANNISA 86.00 55.00 55.00 67.40 B- ✔  

30 22101032 EDGAR MARLEN MUFASA 0.00 0.00 0.00 0.00 E  

UNIVERSITAS TRILOGI
Jalan Taman Makam Pahlawan No. 1 Kalibata, RT.4/RW.4, Duren Tiga, Pancoran, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12760
Telp. 021-7980011 / 7981350 http://trilogi.ac.id
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NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
PRODI : MANAJEMEN
PERIODE : 2022/2023 GASAL

Mata kuliah : Pengantar Manajemen Nama Kelas : 01

Pengajar : 140113 - Faizah Syihab, SE., M.Sc.Fin., C.R.P®

No NIM Nama Mahasiswa
TUGAS INDIVIDU

(40%)
UTS

(30%)
UAS

(30%)
Nilai Grade Lulus Info

31 22101033 JEMIMA INDRIANTI 91.00 88.00 95.00 91.30 A ✔  

32 22101034 FATIMAH ASSAGAF 78.00 60.00 75.00 71.70 B ✔  

33 22101035 MOHAMAD IQBAL FARISI 85.00 60.00 95.00 80.50 A- ✔  

34 22101036 MUHAMMAD DHAFA 83.00 80.00 95.00 85.70 A ✔  

35 22101037 NAZWA KIREN KIRANA 83.00 40.00 40.00 57.20 C ✔  

36 22101038 IRA NABILA 76.00 45.00 50.00 58.90 C ✔  

37 22101039 RAIHAN RIZKY SETIAWAN 74.00 45.00 45.00 56.60 C ✔  

38 22101040 MUHAMMAD DAFFA MUCHTAR 77.00 30.00 60.00 57.80 C ✔  

39 22101041 NURMA LIZA 87.00 45.00 90.00 75.30 B+ ✔  

40 22101042 AMANDA FANZA LEVIA 89.00 85.00 80.00 85.10 A ✔  

41 22101043 NADIRA DIVA MEINANDRI 91.00 85.00 85.00 87.40 A ✔  

42 22101044 NAZUWA RIZKI AMALIA 90.00 83.00 90.00 87.90 A ✔  

43 22101045 DARIN MAULIDA HANA 89.00 63.00 85.00 80.00 A- ✔  

44 22101046 FAJRINNISA ISMAIL 88.00 70.00 80.00 80.20 A- ✔  

45 22101047 DINDA AMALIA NUR 86.00 50.00 40.00 61.40 C+ ✔  

46 22101048 MARSYA ANNISA RIFAI 82.00 35.00 40.00 55.30 C ✔  

47 22101049 OLIVIA VIRGIE VEYLANDA ZEGA 83.00 65.00 80.00 76.70 B+ ✔  

48 22101050 MAGHFIRA 76.00 40.00 42.00 55.00 C ✔  

49 22101051 DIANA QOTRUNNADA 89.00 70.00 65.00 76.10 B+ ✔  

Tanggal Cetak : Selasa, 24 Januari 2023, 16:45:34

Paraf Dosen :


