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Keilmuan (KK):
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	Sifat kuliah
	Wajib

	Kelompok Kuliah
	MKK

	Course Title (Indonesian)

Nama  Mata Kuliah
	Bahasa Inggris

	Course Title (English)

Nama  Mata Kuliah
	English

	Short Description

Deskripsi Mata Kuliah
	Mata kuliah Bahasa Asing menekankan pada peningkatan kemampuan dan pemahaman mahasiswa terhadap bahasa internasional penting dalam kegiatan manajemen dan bisnis. Mata kuliah yang dipilih adalah Bahasa Inggris yang merupakan bahasa internasional utama di dunia. Hal-hal yang akan dikuatkan dalam mata kuliah ini adalah kemampuan grammar, structure, vocabulary, dan kemampuan analisis Bahasa Inggris. 

	Goals

Tujuan Instruksional Umum (TIU)
	Mata kuliah Bahasa Asing ini ditujukan untuk:

1. Mempersiapkan mahasiswa dengan pengertian yang benar tentang konsep grammar, structure, dan vocabulary dalam bahasa asing.
2. Meningkatkan kemampuan analisis terhadap literatur atau informasi berbahasa asing yang baik dan benar bagi mahasiswa.
3. Menyiapkan mahasiswa dengan kemampuan bahasa asing untuk minimal aplikasi kerja yaitu mampu menulis laporan bahasa asing yang baik dan benar serta mampu berkomunikasi dua arah.

	Offered To

(Program Studi Peserta)
	Akuntansi dan Manajemen
	
	

	Prerequisite Courses

Prasyarat/Berkaitan
	
	

	Competence Percentage


	Remember
	
	
	Technical Skill
	4

	
	Understand
	
	
	Personal Skill
	4

	
	Apply
	(
	
	Interpersonal & CS
	3

	
	Analyze
	
	
	Organizational & Business Mgmt Skill
	4

	
	Evaluate
	
	
	
	

	
	Create
	
	
	
	

	Activity (hour/week)

Kegiatan per jam per minggu
	Course (kuliah) =
	3
	
	
	

	
	Tutorial (responsi) =
	-
	
	
	

	
	Praktikum =
	-
	
	
	

	
	Kerja mandiri =
	1
	
	
	

	
	Tugas =
	2
	
	
	

	Evaluasi Proses Belajar Mengajar (Penilaian)
	UTS =
	30%
	

	
	UAS =
	30%
	

	
	Tugas =
	40%
	

	References/Bibliography

Referensi
	Geffner, Andrea B. (2004). Barron’s: Business English, 4th Edition. Barron’s Educational Series, Inc., New York. ISBN-10: 0764124447.

	Strategi Pedagogi dan Pesan untuk para pengajar
	Sebagai strategi pendukung untuk kegiatan belajar di mata kuliah bahasa asing, pengajar diharapkan untuk:

1. Menggunakan model kuliah di dalam kelas dan diskusi kelas dalam bahasa asing, sebagai praktek/latihan langsung pengembangan kemampuan berbahasa asing mahasiswa.

2. Pengajar diharapkan juga dapat mendorong mahasiswa untuk melakukan kerja/belajar sendiri seperti membaca literatur berbahasa asing dan mendengar perbicangan dalam bahasa asing untuk terus melatih kemampuan struktur bahasa.

3. Sebagai bentuk evaluasi proses belajar, pengajar diharapkan menggunakan tugas individu setiap minggu dan ujian, untuk dapat melihat perkembangan kemampuan bahasa asing masing-masing mahasiswa.


Satuan Acuan Perkuliahan (SAP)
	Mg#
	Tujuan Instruksional Khusus (TIK)
	Topik
	Sub-Topik
	Kegiatan K/R/P/KM/T*

	1.
	Memahami dengan baik dan benar mengenai konsep subjects dan verbs
	Introduction and Identifying Verbs & Subjects
	· Introduction

· Recognizing verbs, subjects

· Principal parts of verb
	GA Ch. 1

	2.
	Memahami dengan baik dan benar mengenai konsep sentence, sentence completers, fragments, dan run-ons
	Sentence Completers and Sentence vs. Fragments vs. Run-Ons
	· Adjectives, adverbs, direct objects, predicate nominatives & adjectives

· Basic sentences, more complicated sentences, fragment, run-on, words of transition
	GA Ch. 2 & 3

	3.
	Memahami dengan baik dan benar mengenai konsep subject-verb agreement dan verb forms
	Subject-Verb Agreement & Verb Forms
	· Natural s, noun s, possesive s, verb s
· Tense recognition, tense formation, irregular verbs, future tense, tense use, passive voice
	GA Ch. 4 & 5

	4.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai konsep pronouns dan advances sentence structure
	Pronouns & Advanced Sentence Structure
	· Agreement
· Parallelism, misplaced modifiers, dangling modifiers, indirect discourse
	GA Ch. 6 & 7

	5.
	Memahami dengan baik dan benar mengenai konsep mechanics dalam Bahasa Inggris
	Mechanics 
	· Punctuation, capitalization, abbreviations, numbers
	GA Ch. 8

	6.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar gaya Bahasa Inggris untuk kebutuhan bisnis
	Business Style
	· Tone, outlook, “you approach”, organization, electronic mail, e-mail format, receiving e-mail, word of caution
	GA Ch. 9

	7.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris untuk format surat
	Letter Format
	· Parts of business letter, arrangement styles, punctuation styles, postscripts, special paragraphing, envelope, facsimiles
	GA Ch. 10

	UTS

	8.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris untuk surat permohonan dan balasan
	Request Letter & Replies
	· Inquires, orders

· Acknowledgments, follow-ups, confirmations, remittances, order acknowledgments
	GA Ch. 11 & 12

	9.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris terkait kredit, surat pengumpulan, keluhan, tuntutan, dan penyesuaian
	Credit & Collection Letter and Complaints, Claims, & Adjustments
	· Credit letter, collection letter
· Complaints, claims, adjustments
	GA Ch. 13 & 14

	10.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris untuk surat penjualan, surat hubungan keluar, dan surat bisnis untuk kebutuhan sosial
	Sales & Public Relation Letters and Social Business Letters
	· Sales letters, public relation letters

· Letters of congratulations, letters of sympathy, letters of appreciation, invitations, announcements
	GA Ch. 15 & 16

	11.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris dalam korespondensi pegawai dan korespondensi internal perusahaan
	Employment Correspondence & In-House Correspondence
	· Resume, letters of application, follow-up letters, letters of reference & recommendation, letters declining a job offer, letters rejecting a job applicant, letters of resignation, letters of introduction
· Interoffice memorandum, minutes
	Chapter 17 & 18

	12.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris untuk pemberitaan, laporan bisnis, dan proposal bisnis
	News Releases and Business Reports & Proposals
	· Reports, proposals
	Chapter 19 & 20

	13.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar mengenai penggunaan Bahasa Inggris untuk kebutuhan kerja
	Words at Work
	· Commonly confused words
· Spelling problems
	Chapter 21

	UAS



