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	Kode Kuliah: 
UTR120516
	Kredit: 

2
	Semester: 2
	Kelompok

Keilmuan (KK):
	Manajemen

	Sifat kuliah
	Wajib

	Kelompok Kuliah
	MKK

	Course Title (Indonesian)

Nama  Mata Kuliah
	Bahasa Indonesia, Membaca dan Menulis Profesional

	Course Title (English)

Nama  Mata Kuliah
	Indonesia Language

	Short Description

Deskripsi Mata Kuliah
	Dengan mata kuliah ini mahasiswa dibekali pengetahuan dan kemampuan untuk menuangkan gagasan dalam karya tulis ilmiah melalui bahasa Indoensia yang benar dengan baik. Materi yang disampaikan berupa ragam dan syarat bahasa ilmu; ejaan; tata kata; tata kalimat; istilah, silogisme, dan definisi; paragraf; perancangan karya tulis ilmiah; penyusunan kerangka; komponen karya tulis ilmiah; serta konvensi naskah.

	Goals

Tujuan Instruksional Umum (TIU)
	Setelah mengikuti mata kuliah ini mahasiswa dapat membuat karya tulis ilmiah melalui bahasa Indonesia yang benar dengan baik.

	Offered To

(Program Studi Peserta)
	Manajemen
	
	

	Prerequisite Courses

Prasyarat/Berkaitan
	
	

	Competence Percentage


	Remember
	
	
	Technical Skill
	4

	
	Understand
	(
	
	Personal Skill
	1

	
	Apply
	
	
	Interpersonal & CS
	3

	
	Analyze
	
	
	Organizational & Business Mgmt Skill
	4

	
	Evaluate
	
	
	
	

	
	Create
	
	
	
	

	Activity (hour/week)

Kegiatan per jam per minggu
	Course (kuliah) =
	3
	
	
	

	
	Tutorial (responsi) =
	-
	
	
	

	
	Praktikum =
	-
	
	
	

	
	Kerja mandiri =
	1
	
	
	

	
	Tugas =
	2
	
	
	

	Evaluasi Proses Belajar Mengajar (Penilaian)
	UTS =
	30%
	

	
	UAS =
	30%
	

	
	Tugas =
	40%
	

	References/Bibliography

Referensi
	Zaenal E. Arifin (1991). Penulisan Karangan Ilmiah Dengan Bahasa Indonesia Yang Benar. Jalan Cipinang Kebembem. ISBN-13: 9789794550205.

	Strategi Pedagogi dan Pesan untuk para pengajar
	Sebagai strategi pendukung untuk kegiatan belajar di mata kuliah Tata Tulis Ilmiah, pengajar diharapkan untuk:

1. mengoptimalkan penggunaan model kuliah di dalam kelas sebagai moda utama pengembangan kemampuan tata tulis ilmiah mahasiswa.

2. selain kegiatan kuliah di dalam kelas, pengajar diharapkan juga dapat mendorong mahasiswa untuk melakukan kerja/belajar sendiri seperti membaca literatur-literatur ilmiah untuk mendapatkan contoh aplikasi tata tulis ilmiah yang baik.

3. sebagai bentuk evaluasi proses belajar dalam mata kuliah ini, pengajar diharapkan dapat mengoptimalkan penggunaan tugas dan proyek individu untuk melihat kemampuan tata tulis masing-masing mahasiswa.


	Mg#
	Tujuan Instruksional Khusus (TIK)
	Topik
	Sub-Topik
	Kegiatan K/R/P/KM/T*

	1.
	Memahami dan menguasai penggunaan tanda baca yang baik dalam penyusunan laporan
	Penggunaan tanda baca dalam laporan
	Penggunaan tanda baca dalam laporan
	ZEA

	2.
	Memahami dan menguasai dengan baik penggunaan kalimat untuk penyusunan karya tulis yang menarik
	Penggunaan kalimat dalam Bahasa Indonesia
	Penggunaan kalimat dalam Bahasa Indonesia
	ZEA

	3.
	Memahami dan menguasai penggunaan paragraf yang baik dalam penulisan karya tulis
	Penggunaan paragraf dalam Bahasa Indonesia
	Penggunaan paragraf dalam Bahasa Indonesia
	ZEA

	4.
	Mampu menyusun kalimat dan paragraf yang baik dalam sebuah karya tulis atau laporan
	Latihan penyusunan kalimat dan paragraf dalam naskah laporan
	Latihan penyusunan kalimat dan paragraf dalam naskah laporan
	ZEA

	5.
	Memahami dan meguasai penggunaan format dan kodefikasi yang baik dalam laporan
	Format dan kodefikasi dalam laporan
	Format dan kodefikasi dalam laporan
	ZEA

	6.
	Memahami dan menguasai penggunaan penulisan tabel dan gambar dalam penyusunan karya tulis dan laporan
	Teknik penulisan tabel, gambar dalam laporan
	Teknik penulisan tabel, gambar dalam laporan
	ZEA

	UTS

	7.
	Mampu menggunakan dan menampilkan format, kodefikasi, tabel, dan gambar yang baik dalam sebuah karya tulis dan laporan
	Latihan membuat format, kodefikasi, tabel, gambar
	Latihan membuat format, kodefikasi, tabel, gambar
	ZEA

	8.
	Memahami dan menguasai teknik penggunaan kutipan yang baik dan benar dalam karya tulis dan laporan
	Teknik kutipan dalam laporan
	Teknik kutipan dalam laporan
	ZEA

	9.
	Memahami dan menguasai dengan baik dan benar teknik penulisan daftar pustaka dalam karya tulis dan laporan
	Teknik penulisan daftar pustaka dalam naskah laporan
	Teknik penulisan daftar pustaka dalam naskah laporan
	ZEA

	10.
	Mampu menggunakan dan menyusun latar belakang, rumusan masalah, pembatasan masalah, tujuan dan manfaat yang baik dan benar dalam sebuah karya tulis dan laporan
	Latihan penyusunan latar belakang masalah; rumusan masalah; pembatasan masalah; tujuan dan manfaat dalam laporan
	Latihan penyusunan latar belakang masalah; rumusan masalah; pembatasan masalah; tujuan dan manfaat dalam laporan
	ZEA

	11.
	Mampu menggunakan dan menyusun landasan teori yang baik dan benar dalam karya tulis dan laporan
	Latihan penyusunan landasan teori dalam laporan
	Latihan penyusunan landasan teori dalam laporan
	ZEA

	12.
	Mampu menggunakan dan menyusun bagian pembahasan yang baik dan benar dalam karya tulis dan laporan
	Latihan penyusunan pembahasan dalam laporan
	Latihan penyusunan pembahasan dalam laporan
	ZEA

	13.
	Mampu menggunakan dan menyusun draft yang baik dan benar dalam karya tulis dan laporan
	Latihan penyusunan draft proposal
	Latihan penyusunan draft proposal
	ZEA

	UAS


1

